CAMARA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA
“Prédio Antonio Francisco Ortega Batel”
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

RESOLUCAO No. 09, de 27 de Margo de 2023.

Regulamenta A Lei Federal N°14.133, De 1° de Abril de
2021, Para Dispor Sobre o Estudo Técnico Preliminar e o
Termo De Referéncia, no Ambito da administracio
Publica Do Poder Legislativo Da Camara Municipal De
Nova Andradina/MS.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA/MS, através do Presidente no
uso das atribuicGes legais, e tendo em vista que a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
estabelece normas gerais de licitacdo e contratacéo;

CONSIDERANDO que a fase interna da licitacdo é de competéncia do 6rgdo ou
entidade promotora da licitagcéo;

CONSIDERANDO que a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de
Referéncia definidos nos incisos XX e XXIII do art. 6° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
ocorre na fase interna da licitacéo;

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Essa RESOLUCAO regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Nova
Andradina/MS os procedimentos adotados para a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar
(ETP) e do Termo de Referéncia (TR) para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e
obras.

Art. 2°. Compete ao 6rgdo ou responsavel designado para a funcdo a elaboracdo do
Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia, segundo diretrizes e regras estabelecidas
na presente resolucdo, com o suporte juridico necessario da Procuradoria-Geral.

Art. 3°. Para fins do disposto nessa Resolugéo, considera-se:

| — Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa
do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a
sua melhor solucdo e d& base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico
a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacdo;

Il - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacdo de bens e
servicos, que deve conter os pardmetros e elementos descritivos estabelecidos no art.
15° dessa Resolucéo, sendo documento constitutivo da fase preparatdria da instrugéo do
processo de licitagéo;

Il - Contratacbes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si;

IV - Contratacdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacdo direta na
execugdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da
necessidade da Administracéo;
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V - Requisitante: agente ou unidade responsavel dentro do 6érgdo ou entidade
promotora da licitacdo, por identificar a necessidade de contratagdo de bens, servigos e
obras e requeré-la;

VI - Area técnica: agente ou unidade do 6rgdo ou entidade promotora da licitacéo,
com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por
analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a agregacao de valor e a
compilagéo de necessidades de mesma natureza; e

VII- Equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes do 6rgéo ou
entidade promotora da licitacdo, que reinem as competéncias necessarias a completa
execucdo das etapas de planejamento da contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre
aspectos técnico-operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

8§ 1°. Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso VII do caput.

8§ 2°. A definigdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratacdo ndo ensejard, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos 6rgaos ou entidades promotoras da licitacdo.

) CAPITULO Il
DA ELABORACAO DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES (ETP)

Art. 4°. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solucao, de
modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratacéo.

Art. 5°. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e com as
diretrizes de logistica sustentavel, além de outros instrumentos de planejamento da
Administracéo, definidos em regulamento do Poder Legislativo Municipal.

Art. 6° O ETP serd elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacdo, observado o § 1° do
art. 3° dessa Resolucéo.

Art. 7°. Com base no Plano de Contratagdes Anual, deverdo ser registrados no ETP os
seguintes elementos:

| - Descricdo da necessidade da contratagé@o, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

Il - Descricdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes & escolha da
solucdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentacdes especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e desempenho;
Il - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucdo a contratar, podendo,
entre outras opgdes:
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a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros o6rgdos e entidades
publicas, bem como por organizacdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da Administracao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta puablica, preferencialmente na forma
eletronica, para coleta de contribuigdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e os beneficios de cada opcdo para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opg¢des logisticas menos onerosas a Administracdo, tais
como chamamentos publicos de doacéo e permutas.

IV - Descricdo da solu¢cdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, que poderdo
constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao
da licitacéo;

VIl - Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucéo;
VIl ContratacOes correlatas e/ou interdependentes;

IX - Demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratacdes Anual, de
modo a indicar o seu alinhamento com o instrumento de planejamento do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo;

X - Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X1 - Providéncias a serem adotadas pelo 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo
previamente a celebracdo do contrato, tais como adaptacfes no ambiente do oOrgdo ou da
entidade, necessidade de obtencdo de licengas, outorgas ou autorizagOes, capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizagéo e gestéo;

XII - Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e
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XI1I - Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

8 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VIl e
X111 do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas
justificativas.

§ 2° Caso, ap0ds o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se 0s requisitos que limitam a
participacdo sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

8 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecucdo dos
objetivos de uma contratagé@o, nos termos no art. 11 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, em
detrimento de modelagem de contratacdo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 8°. Durante a elaboracdo do ETP deverdo ser avaliadas:

| - A possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execucéo, conservacgdo e operagdo do bem, servigo ou obra, desde
que ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do
respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Il - A necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacdo direta, que 0s
servigos de manutencédo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de
técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia
compativel com suas necessidades, conforme dispde o0 8 4° do art. 40 da Lei n® 14.133, de
2021; e

Il - As contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratacOes de execucdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos,
com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do
art. 174 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 9. Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica
das propostas que superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos
fins pretendidos pela Administracdo, deve-se observar a forma e os critérios de selecdo do
fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no §
1°do art. 36 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 10. Na elaboracdo do ETP, o 6rgdo e a entidade promotora da licitacdo deverao
pesquisar no ETP os ETPs de outras unidades, como forma de identificar solugdes semelhantes
que possam se adequar a demanda da Administracao.

Art. 11. Ao final da elaboracdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo
nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, de modo a garantir o acesso a

4
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informagdes conforme previsto no inciso XXXIII do art. 5° no inciso 11 do § 3°do art. 37 eno §
2° do art. 216 da Constituicdo Federal.

Art. 12. A elaboragédo do ETP:

| - E facultada nas hip6teses dos incisos I, 11, VIl e V11 do art. 75 e do § 7° do art. 90 da
Lei n® 14.133, de 2021,

Il - E dispensada na hipGtese do inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, E nos
casos de prorrogac@es dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

_ CAPITULO NI X
DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA (TR)

Art. 13. O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, se elaborados, definira
0 objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de contratacGes no prazo
definido no calendério de contratacdo, conforme regulamento do Poder Legislativo Municipal.

8 1° Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial o art. 15 deste Regulamento.

8 2° O TR seré utilizado pelo 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo como referéncia
para a analise e avaliacdo da conformidade da proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente
vencedor.

Art. 14. Aplica-se ao TR o disposto nos arts. 4° e 5° dessa Resolucéo.

Art. 15. Deverdo constar do TR o0s seguintes parametros e elementos descritivos,
observado o disposto no inciso XXIII do art. 6° da Lei n°® 14.133, de 2021:

| - Definicéo do objeto, incluidos:
a) sua natureza, 0s quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogacao;

b) a especificagio do bem ou do servico, da Camara Municipal de Nova
Andradina/MS, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca;

c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢cdes de manutencao e assisténcia
técnica, quando for o caso;

Il - Fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando nédo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;
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I11- Descricdo da solugédo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;
IV- Requisitos da contratacao;

V- Modelo de execucdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI- Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade promotores da licitacéo;

VII- Critérios de medicédo e de pagamento;
VI1I- Pesquisa de mercado e mapa comparativo de precos;

IX- forma E critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de
técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n® 14.133, de 2021, sempre
que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem 0S
requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao;

X - Estimativas do valor da contratacdo, nos termos da legislacdo estadual, que trata da
realizacdo de pesquisa de pregos, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
mema@rias de célculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, com os pardmetros utilizados
para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado; e

XI - Adequacdo orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.

Paragrafo Unico. Na hipotese de o processo de contratagdo ndo dispor de estudo técnico
preliminar, com base nesta RESOLUCAO:

| - a fundamentacdo da contratacdo, conforme disposto no inciso Il do caput, consistira
em justificativa de mérito para a contratacdo e do quantitativo pleiteado;

Il - O TR deverd apresentar demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de
Contratagbes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do 6rgdo ou entidade promotora da licitag&o.

Art. 16. Ao final da elaboragéo do TR, aplica-se o disposto no art. 11 dessa Resolucao.

Art. 17. A elaboracdo do TR € dispensada na hipdtese do inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, nas adesOes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogaces dos
contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico. Nas adesGes a atas de registro de precos de que trata o caput, o estudo
técnico preliminar devera conter as informacdes que bem caracterizam a contratagdo, tais como o
quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagéo do servico.
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Capitulo IV
DAS REGRAS ESPECIFICAS
Secéo |
Das contratacdes de obras e servi¢os comuns de engenharia

Art. 18. Quando da elaboracdo do ETP para a contratacao de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrGes de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto béasico, dispensada a elaboracdo de projetos, conforme
disposto no 8 3° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

Secéo Il
Das Contratacdes de Solugdes de Tecnologia da Informacéo e Comunicagao

Art. 19. Os ETP para as contratagdes de solugdes de tecnologia da informacdo e
comunicacdo devera observar, as regras especificas elaboradas pela Presidéncia ou por quem este
delegar.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacdo do edital ou do aviso
de contratacdo direta no Portal de Compras do Estado e no Portal Nacional de ContratacGes
Publicas - PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.

Art. 21. O Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia deverdo ser assinados por
agente publico do setor competente e aprovados pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo ou por quem este delegar.

Art. 22. Essa Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, surtindo efeitos na
forma do art. 193, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Em anexo modelo de Estudo Técnico Preliminar — EPT (anexo 1) e Termo de
Referéncia— TR (anexo 1)

Nova Andradina — MS, 29 de Marc¢o de 2023

LEA N D RO F E R REI RA ééggzii%ezgg;;g‘igtal por LEANDRO FERREIRA LUIZ

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=presencial,
LU IZ 0u=34028316000103, ou=Secretaria da Receita Federal
do Brasil - RFB, ou=ARCORREIOS, ou=RFB e-CPF A3,

FEDOSSI:75209217949 §cimnons oosa osoo o
LEANDRO FERREIRA LUIZ FEDOSSI - PSDB
"Dr. Leandro"

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta 0s
devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atendera a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administracdo Publica.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

Fundamentacéo: Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico. (inciso I do 8 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e
art. 7°, inciso | da RESOLUCAO N°)

Comentarios: Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a
demanda de contratacdo. Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a
identificacdo dos requisitos da futura contratagéo.

2 — PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Fundamentacédo: Demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de contratagdes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administragéo; (inciso 11 do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do 6rgdo ou entidade,
identificando a previsdo no Plano Anual de Contratacdes ou, se for o caso, justificando a
auséncia de previsédo; (Art. 7°, inciso 1X da RESOLUCAO N°)

Comentarios: Se a Administragdo possui o Plano Anual de Contrataces (PAC), devera
ser informada aqui a previsdo da futura contratacdo no respectivo PAC e o devido alinhamento
com o planejamento realizado.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Fundamentagdo: Descrigao dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugdo.
(inciso I11 do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e Art. 7°, inciso 1l da RESOLUCAO NO).

Comentarios: Descrever 0s requisitos necessarios a contratacdo com vistas ao
atendimento da necessidade especificada. Importante listar todos os requisitos que sejam
essenciais, abstendo-se de relacionar requisitos desnecessarios e especificagdes demasiadas, para
ndo frustrar o carater competitivo da futura licitacao.

Destacar aqui as praticas de sustentabilidade sob as suas diferentes dimensdes (ambiental,
social e econdmica, por exemplo).

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
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Fundamentacéo: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de célculo e dos documentos que lIhe ddo suporte, considerando a interdependéncia
com outras contrata¢fes, de modo a possibilitar economia de escala (inciso 1V do § 1° do art. 18
da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso V da RESOLUCAO No).

Comentarios: Apresentar as memorias de calculo que justifiquem as quantidades
designadas para cada item da solucdo pretendida. Essas quantidades devem ser estimadas em
funcéo do consumo anterior (perfil de consumo) ou da provavel utilizagéo.

5-LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentacdo: Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar. (inciso V
do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).

Levantamento de mercado, que consiste na prospeccao e analise das alternativas
possiveis de solugdes, podendo, entre outras opcdes: (Art. 7°, inciso 11l da RESOLUCAO N°)

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6érgdos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacbes que
melhor atendam as necessidades da administracao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais

contratadas, para coleta de contribuicGes.

Comentarios: Pesquisar e indicar as diferentes solucbes existentes no mercado e que
podem atender a necessidade levantada.

Solucéo 1 — Descricédo completa e Pregco Estimado
Solucdo 2 — Descricdo completa e Prego Estimado

Fazer uma comparacgéo entre as solu¢fes encontradas no mercado para mostrar, de forma
objetiva, qual delas é a mais vantajosa para a Administracdo sob os aspectos da conveniéncia,
economicidade e eficiéncia. A comparacdo deve considerar 0s custos e beneficios durante o ciclo
de vida do objeto (melhor relacéo custo-beneficio).

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Fundamentacdo: Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo
constar de anexo classificado, se a administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao
da licitagdo (inciso V1 do § 1° da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VI da RESOLUCAO No).

Comentarios: Estimativa preliminar do preco para a futura contratacdo, podendo ser
realizada com base nos parametros da IN 65/2021. Essa estimativa de precos preliminar visa a
escolha da melhor solucdo para a contratacdo e a analise de sua viabilidade. O orcamento
estimativo final para a contratacdo deverd compor o Termo de Referéncia ou o Projeto Bésico.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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Fundamentacdo: Descricdo da solugcdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencgao e a assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VII do § 1° do art.
18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso IV da RESOLUCAO N°).

Comentarios: Apos conclusdo do estudo comparativo entre as solucgdes, descrever aqui a
solucdo que se mostrou mais vantajosa para a contratacdo. Lembrando que essa solugdo devera
ser caracterizada detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

8 —JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Fundamentacao: Justificativas para o parcelamento ou nao da solugdo. (inciso VIII do §
1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VIl da RESOLUCAO N°).

Comentarios: Deve ser identificado se o objeto é composto por itens divisiveis ou nao,
de acordo com suas caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado.
Importante informacéo para decisdo acerca do critério de adjudicacdo do objeto (por item, por
grupos ou global).

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentacao: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis; (inciso 1X do
§ 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional
sustentavel; (Art. 7°, inciso X da RESOLUCAO N°)

Comentarios: Ao considerar que as contratacfes publicas devem buscar resultados
positivos para a Administracdo, devem ser apontados os resultados pretendidos, de forma a
subsidiar a criacdo dos indicadores de desempenho que serdo utilizados no Acordo de Niveis de
Servico ou Instrumento de Medicao de Resultados, se for o caso.

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentacéo: Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebragéo
do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e
gestdo contratual ou adequacdo do ambiente da organizacao; (inciso X do 8 1° do art. 18 da Lei
14.133/21 e art. 7°, inciso XI da RESOLUCAO N©).

Comentérios: Verificar e informar que acfes deverdo ser executadas pela Administracéo
antes da formalizacao da futura contratacdo, com vistas a correta execugdo contratual.

(exemplos: Pequenas intervengdes de engenharia, ajustes de sistemas, capacitacdo de
servidores)

11 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

10
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Fundamentacao: Contratacdes correlatas e/ou interdependentes. (inciso XI do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VIl da RESOLUCAO N°).

Comentarios: Uma visao global do 6rgao ou entidade publica com vistas a identificar se
existem em andamento contratacdes correlatas ou interdependentes que venham a interferir ou
merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratacao.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentacdo: Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (inciso XlI
do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento. (Art. 7°, inciso XII
da RESOLUCAO N°)

Comentarios: Sob a odtica da dimensdo ambiental da sustentabilidade, deverdo ser
identificados possiveis impactos em decorréncia da contratacdo pretendida e relacionadas as
medidas mitigadoras (a¢Oes de prevencéo e contingéncia para afastar/tratar os riscos). Importante
relacionar as medidas com o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) da Administracdo, se houver.

13 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentacdo: Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina. (inciso XII1 do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratacao. (Art. 7°,
inciso X1l da RESOLUCAO N°)

Comentarios: Parecer final sobre a contratacdo da solucdo pretendida, indicando a
viabilidade técnica, operacional e orcamentaria, assim como a adequacdo a necessidade
identificada na demanda de contratacao.
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ANEXO-II

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

OBSERVAGCAO: Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreenséo do
agente ou setor responsavel, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se finalizar o
documento na versao original.

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO: (Defini¢do do objeto, incluidos sua natureza, os
quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao)

1.1, AQUISIGA0 de..iiiiiiiiiieeiiiiieee e , hos termos da tabela abaixo,
conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITE | ESPECIFICACA | MARCA UNIDADE QUANTIDA VALOR VALOR
M O DE MEDIDA DE UNITARIO TOTAL
1

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n2 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de .....ccccevviiieeeernnnnen. contados do(a)
............................. , na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

ou
1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ...ccccoceiiiiiiiiiiiiinnnn, (mdximo de 5 anos)
contados do(a) .cccceeeeeeireireeeennnee. , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107

da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo
a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar OU os
termos da Nota Técnica .../....

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (fundamentacao
da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes
ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem
informacdes sigilosas)

2.1. A Fundamentacao da Contratacdao e de seus quantitativos deverdao ser iguais o
pormenorizado em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual [ANO], conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: [...]

1) Data de publicagdo no PNCP: [...]

M) Id do item no PCA: [...]

V) Classe/Grupo: [...]

V) Identificador da Futura Contratacdo: [...]

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo deverdo ser iguais o pormenorizado em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Garantia, manutengao e assisténcia técnica

Garantia da contratagao

4.2. N&o haverda exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

ou

4.3. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no
contrato.

4.3.1. A garantia nas modalidades caucdo e fianca bancaria devera ser prestada em até
XXXXXXX dias apds XXXXXX [autorizacdo da dispensa] OU [notificacdo] OU [assinatura do
contrato] OU [outros — especificar]

4.3.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.
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4.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacdo a
garantia da contratacgao.

Desta forma, recomendamos apresentar o tipo de garantia aplicada ao presente e, ainda, observar
se 0 prazo estipulado é atendido pelo mercado.

Sugere-se esta redacao para material de consumo

4.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)
ou

4.6. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de,
no minimo, ___ (___) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

4.7. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido
nesta clausula, o fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo
restante.

ou

Sugere-se esta redacdo para material permanente.

4.8. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no
minimo, __ (____) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir
do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

4,9. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

4.10. A garantia abrange a realizacdo da manutencado corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

4.11. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes,
reparos e correcdes necessarias.

4.12. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacao
do equipamento.

4.13. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparac¢do ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até ___ ( ) dias uteis, contados a partir da
data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

4.14. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderad ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.
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4.15. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em
carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucao dos reparos.

4.16. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo
do Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do
bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

4.17. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd
de responsabilidade do Contratado.

4.18. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em
caso de descumprimento de alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

Sustentabilidade:
4.19. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratac¢des

Sustentaveis:

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021):

4.20. Na presente contratacdo serd admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos
Preliminares: (...)

Da vedacéo de utilizagido de marca/produto na execugao do servico

4.21. Diante das conclusdes extraidas do processo n. __ , a Administracdo ndo aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

a)

b)

c)

Da exigéncia de amostra

4.22. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar amostra, que tera data, local e horario
de sua realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.23. Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

a)

b)
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c)

4.24. As amostras poderdo ser entregues no endereco ____, no prazo limite de , sendo
gue a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.
4.25. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no
chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.26. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacbes previstas, a proposta serd
recusada.

4.27. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

a) Itens (....): voeeennns ;

b) ltens (....): voeeeennns ;-

4.28. Os resultados das avaliacGes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.29. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), serd
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-3a
com a verificagcdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacgdo de uma que
atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.30. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela
analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.31. Apds a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de ..... (.....) dias, apds o qual poderdo ser descartadas
pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.

4.32. Os interessados deverdao colocar a disposicao da Administracao todas as condigdes
indispensaveis a realizacdao de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.33. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execuc¢ao do contrato.
Subcontratacao
4.34. Nado é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
ou

4.35. E admitida a subcontratac¢do parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.35.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da contrataco, a
qual consiste em: (...)

4.35.2. A subcontratacdo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

4.36. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
subcontratagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (modelo de execugdo do objeto, que consiste na
definicao de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até
0 seu encerramento)
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Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a) ......cccceceerriieeeriiieenne , em
remessa unica.

ou
5.2. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condicdes:

Parcela Composicgéo da parcela Prazo de entrega
12 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
28 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
3 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
[...] ... unidades do item ..., ... unidades do item ...

5.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco [...]

5.5. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a ...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois tercos etc.) do prazo
total recomendado pelo fabricante.

Duragdo inicial do contrato:

5.6. A referida contratacdo terd vigéncia de meses a contar

Documentacido Necessaria:
Justificativa/fundamentacio para exigéncia de cada documento

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (descreve como a execu¢do do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgado ou entidade)

SUGESTAO: utilizacdo da seguinte redacio:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancOes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19);

6.9. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢dao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou ado¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢dao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.12. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacdo contratual

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo.

6.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (
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6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacodes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.20. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou
prorrogacdo contratual.

6.21. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracgao.

6.22. Além do disposto acima, a fiscalizacdao contratual obedecera as seguintes rotinas:

(...)
(se for o caso para inclusdo de rotinas de fiscalizagdo especificas para atender as peculiaridades
do objeto contratado).

| 7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de XXXX(XXXX) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo serd de até XXXXX (XXX) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nado ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicGes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicao de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Condig0es de pagamento e prazo:

7.18. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto desta licitagcdo, serda efetuado
mediante crédito em conta corrente, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
definitivo dos servicos ou entrega da parcela dos produtos, apds a apresentacdo da respectiva
nota fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.21.1.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.22. A Contratada, durante toda a execucdo do contrato, deverd manter todas as condicdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

7.23. Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das certidées da Contratada, a
mesma sera notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para,
num prazo de 05 (cinco) dias Uuteis, regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar
defesa, em processo administrativo instaurado para esse fim especifico.

7.24. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem
anterior podera ser prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério da Contratante.

7.25. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal e trabalhista
guanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado pela Administracdo, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, a Contratante, em decisdao fundamentada, devera aplicar a
penalidade cabivel nos autos do processo administrativo correspondente.
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Antecipacao de pagamento

7.27. A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento ......... (parcial/total),
conforme as regras previstas no presente tépico.

7.28. O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/... correspondente ao
valor da antecipa¢do de pagamento de RS ...... (valor por extenso), tdo logo ... (incluir
condicionante — ex: seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a garantia etc.), para
que o contratante efetue o pagamento antecipado.

7.29. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipacdo do pagamento ocorrerd da seguinte
forma:

7.29.1. RS..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.

7.29.2. (...)

7.30. Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetdria, a integralidade do valor
antecipado na hipdtese de inexecuc¢do do objeto.

7.30.1. No caso de inexecucdo parcial, deverd haver a devolugao do valor relativo a parcela nao-
executada do contrato.

7.30.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do ........ (especificar o indice de correcdo monetaria
a ser adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da
antecipacdo até a data da devolucgao.

7.31. Aliquidagao ocorrera de acordo com as regras do tépico respectivo deste instrumento.
7.32. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até ..... (....) dias, contados
do recebimento do ...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento idoneo).

7.33. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os
quais deverdo ocorrer apds a regular execucdo da parcela contratual a que se refere o valor
antecipado.

7.34. O pagamento de que trata este item estd condicionado a tomada das seguintes
providéncias pelo contratado:

7.34.1. comprovacdo da execucao da etapa imediatamente anterior do objeto pelo contratado,
para a antecipagao do valor remanescente;

7.34.2. prestacdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n2 14.133,
de 2021, no percentual de ...%.

7.35. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrerd respeitando eventuais retencdes
tributarias incidentes.

Cessao de crédito

7.36. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos Se for o caso regulamentar conforme as regras deste presente topico.

7.36.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.
7.37. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.38. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas
as condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
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cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

7.39. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo.

7.40. A cessdo de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
[MENOR PRECO] OU [MAIOR DESCONTO].

Exigéncias de habilitagao

8.2.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.5.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
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se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdao Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos
termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

8.14. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou
da consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

8.19. Prova de inscricdio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art.
52 inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.24. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.25. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Ndo Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patrimbnio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do
[valor total estimado da contratacdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.28. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracGes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, §69)

8.29. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item deverad ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.30. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso,
se 0 caso), em plena validade;

8.31. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
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direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

8.31.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.31.1.1.

8.31.1.2.

8.31.1.3.

8.31.2. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.31.4. O fornecedor disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.31.5. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............:

8.32.  Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.32.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao
de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.32.2. A declaragdo de regularidade de situagdao do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.32.3. A comprovacado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

8.32.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.32.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
gue executardo o contrato; e

8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;
8.32.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo drgdo fiscalizador.

9.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na [tabela acima] OU [em anexo].
ou
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9.2. Ovalor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a RS.....

ou

9.3. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico
apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

9.4. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua

alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante

do Contrato.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.......

10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

) Gestdo/Unidade: [...];
1)) Fonte de Recursos: [..

g5

1) Programa de Trabalho: [...];

V) Elemento de Despesa
V) Plano Interno: [...];

3

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

[Local], [dia] de [més] de [anoO].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia devera ser
devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou a
autoridade competente respectiva, conforme divisdo de
atribuigdes de cada dérgao.

Nota Explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboracao
do TR pela prépria autoridade competente para aprova-lo,
eventual equipe incumbida de tal confec¢do deve ser designada
pela autoridade competente nos termos do art. 72 da Lei n?
14.133, de 2021, incumbindo a esta aferir o cumprimento dos

requisitos necessarios a esta fungao.

Nota Explicativa 3: incumbe, conjuntamente, aos servidores da
area técnica e da requisitante, designados na forma do art. 72 da
Lei n2 14.133, de 2021 pelas respectivas autoridades, a elaboragao
do Termo de Referéncia, podendo a mesma area cumprir ambos
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os papéis. Uma outra possibilidade é o uso de uma Equipe de
Planejamento da Contratacdo, caso haja alguma designada para
tal fim.

Nota Explicativa 4: Atentar para a necessidade de avaliacdo quanto a pertinéncia de classificar
0 TR nos termos da Lei n. 12.527, de 2011 (Lei de Acesso a Informacao),
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